Zat. Nr 1 do zarzadzenia 17/2020

REALIZACJA ZADAN EDUKACYJNO-WYCHOWAWCZYCH SZKOLY
ZA POSREDNICTWEM ZDALNEGO NAUCZANIA
W OKRESIE CZASOWEGO OGRANICZENIA JEJ FUNKCJONOWANIA

1. Obowiagzkowa platformg wykorzystywang przez nauczycieli i uczniéw Szkoty Podstawowe;j
nr 2 im. Edwarda hr. Raczynskiego w Komornikach dla prowadzenia edukacji zdalnej jest
aplikacja TEAMS.

2. Klasy 0-8, za posrednictwem aplikacji Microsoft - Office — Teams, loguja si¢ do platformy
Wwg ponizszego schematu:

Logowanie do TEAMS

1) Wopisujemy office.com.

2) Pojawia si¢ okienko logowania.

3) LOGIN to uczniowski /nauczycielski szkolny adres mailowy:
(nazwisko pierwsza litera imienia .........@sp2k.pl, np.
nowakh@sp2k.pl)

4) HASLO - podajemy to, ktorym logujemy si¢ zawsze do komputeréw na informatyce.

(Jesli ktos zapomniat hasta, zwraca si¢ do wychowawcy (uczniowie), a on do administratora

szkolnej sieci i generowane jest nowe hasto)

5) Po zalogowaniu wybieramy odpowiedni zespot (klasg/ grupe — przedmiot) np. jezyk
polski 5f.

3. Dokumentowanie realizacji zadan edukacyjnych przez nauczycieli przedmiotow 0raz
nauczycieli specjalistow odbywa si¢ przez dziennik elektroniczny Librus (zapis tematu
zaje¢, frekwencja, oceny).

NAUCZANIE ZDALNE - ZASADY

1. Realizowane jest ok. 50% lekcji w tygodniowym planie nauczania w formie online z uzyciem

kamerki:

1) przy 1 godzinie — 1 godzina co drugi tydzien

2) przy 2 godzinach — 1 godzina tygodniowo online
3) przy 3 godzinach — 2 godziny tygodniowo online
4) przy 4 godzinach — 2 godziny tygodniowo online
5) przy 5 godzinach — 3 godziny tygodniowo online
6) przy 6 godzinach — 4 godziny tygodniowo online



2. Nauczyciele moga zrealizowa¢ w danym tygodniu wigkszg liczbe zaje¢ w formie online niz
obowigzujace ustalenia, jezeli uznaja to za konieczne ze wzgledu na potrzeby uczniow i

poinformujg ucznidéw o takiej zmianie.
Obowiazuje zasada, ze:

KAZDA PIERWSZA LEKCJA DANEGO PRZEDMIOTU W TYGODNIU
ROZPOCZYNAJACYM NAUCZANIE ZDALNE JEST PROWADZONA ONLINE Z
WYKORZYSTANIEM KAMERKI.

KOLEJNE LEKCJE ODBYWAJA SIE WG STALEGO PLANU
UWZGLEDNIAJACEGO LEKCJE ONLINE ORAZ LEKCJE NA CZACIE, KTORY
WPROWADZI SZKOLA NA CZAS EDUKACJI ZDALNEJ.

7) Lekcje on-line z kamerkg trwajg 30 minut, lekcje na czacie 45 minut (nauczyciel petni w
szkole dyzur konsultacyjny przy komputerze, realizujgc w ten sposob godziny wynikajace
z planu jego pracy).

8) Nauczyciele realizujg lekcje wg planu (online lub zdalnie) na terenie szkoty (pracuja w
wyznaczonych pomieszczeniach) - w uzasadnionych przypadkach, na wniosek
nauczyciela i za zgoda dyrektora - mogg realizowac je poza szkota (np. przebywajac na
kwarantannie ).

9) Lekcje online odbywaja si¢ wylgcznie na platformie Teams. Poprzez te platforme
przekazywane sa rowniez wszystkie informacje o materiatach do nauki zdalnej oraz
prowadzona jest konsultacja na czacie.

10) Nauczyciele korzystaja podczas lekcji w rownej mierze z materiatbw nauczania
stacjonarnego takich jak podreczniki, zeszyty C¢wiczen, karty pracy, materialy
zdigitalizowane przez wydawnictwa, niezbedne do realizowania podstawy programowej,
jak z zasobdw internetowych.

11) Nauczyciele przygotowujac zajecia biorg pod uwage czas jaki uczen spedzi przed
komputerem, dbajac W planowaniu aktywnosci uczniow o higieng ich pracy oraz zdrowie.

12) Uczniowie podczas lekcji online maja obowigzkowo wilaczone kamerki. Nauczyciel
kontroluje warunki techniczne przeprowadzenia lekcji, w tym kwesti¢ udostepnienia

mikrofonu, zgodnie z mozliwos$ciami, jakie daje aplikacja Teams.



13) W przypadku ucznia objetego nauczaniem indywidulanym, zindywidualizowang $ciezkg
ksztalcenia, zajgciami z uczniem zdolnym, zajgciami wspierajagcymi ucznia obcokrajowca
wszystkie zajecia maja form¢ online i realizowane sg wg obowigzujacego planu.

14) Lekcje na czacie odbywaja si¢ na podstawie przestanych uczniom na poczatku tygodnia,
materiatdow. W czasie trwania zaje¢ w formie samoksztalcenia (tzw. lekcje na czacie),
uczniowie konsultujg si¢ z nauczycielem w bezposredniej rozmowie na kanale ogdlnym.

15) Obecnos¢ uczniow na lekcjach jest obowigzkowa i kazdorazowo odnotowywana w
dzienniku Librus przez prowadzgcego je nauczyciela.

16) Sprawdzenie obecnosci odbywa si¢ na poczatku zaje¢ i wprowadzane jest na biezaco do
e-dziennika. Stuzy temu nawigzanie przez ucznia z nauczycielem bezposredniego kontakt
w formie wpisu n — ,,jestem obecny” (lekcje na czacie) oraz poprzez wlaczenie kamerki i
zgloszenie swojej obecnosci (lekcji onling).

17) Nauczyciel podczas zaje¢ prowadzonych na czasie moze sprawdzaé¢ aktywno$é
edukacyjng uczniow (czy sa obecni podczas spotkania i pracuja nad przestanymi
materiatami).

18) W razie braku aktywnosci (uczen nie podtrzymuje kontaktu z nauczycielem, znika z
lekcji), nauczyciel powiadamia po zakonczeniu zaj¢¢ o niepokojacej sytuacji wychowawce
klasy (moze takze powiadomi¢ rodzicoOw ucznia).

19) Nieobecnos¢ ucznia na lekcji musi zosta¢ wyjasniona przez rodzica, najpdzniej w Ciagu 2
tygodni od jej zaistnienia poprzez wystanie na konto wychowawcy klasy wiadomosci w
Librusie.

20) Nieobecno$¢ nieusprawiedliwiona na zajeciach skutkuje wpisaniem punktéw ujemnych
zachowania, zgodnie z zasadami zawartymi w Statucie Szkoty.

21) Nieobecnos¢ ucznia na zajeciach zdalnych (usprawiedliwiona i nieusprawiedliwiona) nie
zwalnia od uzupelnienia brakéw w realizacji podstawy programowej, wynikajacych z
nieobecnosci na lekcji.

22) Uczniowie sg oceniani podczas nauki zdalnej zgodne z zasadami wewngtrzszkolnego
oceniania zawartymi w Statucie Szkoly uwzgledniajacymi t¢ forme organizacji nauki
(dziat VII).

23) W trakcie przeprowadzania sprawdzianow, testow, kartkowek uczen jest zobowigzany
realizowa¢ te formy oceniania z wlaczong kamerkg 1 udostgpnionym nauczycielowi
pulpitem.

24) Sprawdziany, testy, kartkowki sa przeprowadzane w $cisle okre§lonym czasie podczas

trwania lekcji online z danego przedmiotu.
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25) Ponowne udostepnienie tej formy sprawdzenia wiedzy uczniom nieobecnym odbywa si¢
wg zasad i w terminie ustalonym przez nauczyciela, o ktorych informuje on

zainteresowanego uczniow.

REALIZOWANIE PODSTAWY PROGRAMOWEJ

. Podczas nauczania zdalnego nauczyciele modyfikujg plany nauczania dostosowujgc metody i
formy pracy na lekcji do warunkéw edukacii zdalnej, monitorujg takze na biezaco realizacje
podstawy programowej.

. W czasie nauczania zdalnego nalezy ograniczy¢ do niezbednych liczbg pisemnych form
sprawdzania wiedzy i umieje¢tnosci uczniow. Sprawdzaniu powinny podlega¢ przede
wszystkim nowo wprowadzona wiedza i umiejetnosci z podstawy programowe;.

. Nalezy sprawdza¢ na biezgco wykonywane przez uczniéw zadania podczas lekcji online.
Ograniczy¢ do niezbednych liczbe zadan pisemnych, przekazywanych nauczycielowi do
zweryfikowania po zakonczonej lekcji.

. Termin oddania poprawianych prac pisemnych zostaje wydtuzony do 3 tygodni.

. Wykonywanie dos$wiadczen chemicznych / fizycznych przez nauczyciela odbywa si¢
wylacznie w pracowniach przedmiotowych. Dla uzyskania dobrej widocznos$ci, do§wiadczenie
prezentowane jest przy uzyciu kamery / projektora — zapisywane w pliku video i udostgpniane
uczniom na Teams.

. W przypadku braku odpowiedniego filmu ilustrujgcego doswiadczenie, nauczyciel powinien
narysowa¢ schemat doswiadczenia, omowi¢ jego przebieg, dokonane obserwacje i
wyptywajace wnioski.

. Dopuszcza si¢ przeprowadzanie przez uczniow prostego do§wiadczenia podczas lekceji online,
pod warunkiem, ze kazdy uczen wyposazony jest w potrzebne do doswiadczenia materiaty i
doswiadczenie wykona samodzielnie.

. Wskazane jest wykorzystywanie w materiatach przesytanych uczniom do samodzielnej pracy,
oprocz odpowiednich zasoboéw podrgcznika czy zeszytu ¢wiczen, takze filmoéw edukacyjnych,
¢wiczen interaktywnych oraz innych materialdow z zasobow Internetu, w zawsze w rozsadne;j
ilosci, aby nie przecigzy¢ ucznia. Nalezy sprawdzi¢ kazdorazowo przed wystaniem dostepnosc

zatgczanego hiperlacza.



ZASOBY EDUKACYJNE

. Materialy dla uczniow muszg by¢ podzielone na mniejsze czesci (rozwigzanie
metodyczno-organizacyjne nauczyciela) tak, aby nie obejmowaly jednorazowo
obszernego zagadnienia z podstawy programowej.

. Nowy materiat wyjasniany jest ,,krok po kroku”, z podaniem najpierw przyktadow - wzorcow
przez nauczyciela podczas spotkania online (mogg by¢ to rowniez materialty w formie krotkich
filméw edukacyjnych lub ich fragmentow wybranych przez nauczyciela, odnoszacych si¢
bezposrednio do omawianego zagadnienia, animacji, prezentacji, materiatbw z réznych
platform edukacyjnych np. epodreczniki.pl), a dopiero po nich dofgczane sg zadania do
samodzielnego ¢wiczenia przez uczniow — max. 3 - 4 przyktady (bez podpunktow).

. Mozliwe jest zamieszczenie dodatkowych, nieobowigzkowych przyktadow do ¢wiczen dla
uczniéw chetnych. Zasoby te nalezy oznacza¢ W uzgodniony z uczniami sposob informujac,
ze nie beda oceniane przez nauczyciela.

. Sprawdzanie wiedzy w formie kartkéwek czy krotkich sprawdzianow obejmuje materiat
zwigzany z nowo wprowadzonym, biezagcym zagadnieniem (nie nalezy kumulowac kilku
zagadnien).

. O planowanych formach sprawdzania wiedzy i1 umiej¢tno$ci uczen jest informowany z
wyprzedzeniem przez nauczyciela, zgodnie z obowigzujacymi zasadami, zapisanymi w
Statucie Szkoty.

. Materialy do samodzielnej pracy sa publikowane w kazdy poniedzialek / lub kolejny
dzien tygodnia, tak aby byly dostepne dla ucznia w dniu realizacji zaje¢ (obowigzkowo
nauczyciel podaje cele i kryteria sukcesu, ktore stanowig podstawe przygotowania wszystkich
form sprawdzania wiedzy i pozwalajg uczniowi zorientowaé si¢ czego nauczyciel bedzie
wymagat).

. Weryfikacja wykonania zadan (wyjasnianie, czat, sprawdzenie 1 odestanie do
poprawy/uzupetienia) powinna odbywa¢ sie podczas lekcji, realizowanej zgodnie z
tygodniowym planem. W wyjatkowych sytuacjach nastepuje w terminie pdzniejszym,
wskazanym przez nauczyciela, po przestaniu mu pracy przez ucznia. Nauczyciel przesyta
wowczas Iinformacje zwrotng na temat jego realizacji.

. Przy ocenianiu pracy uczniéw stosowane sg zasady oceniania zawarte w Statucie Szkoly.



9. Ocenianie sumujgce Wykonanego zadania, jezeli takie jest przewidywane, nastepuje w

kolejnym tygodniu po jego wykonaniu.

PRACA NAUCZYCIELI SPECJALISTOW

1. Zadaniem nauczycieli specjalistow jest wspomaganie ucznidw objetych pomoca
psychologiczno-pedagogiczna, ucznidw napotykajacych trudnosci we wdrozeniu si¢ do
nauczania zdalnego, ich rodzicéw oraz wychowawcow klas.

2. Obowiazki:

1) monitorowanie wynikOw w nauce uczniow i podejmowanie dziatan wspierajacych
w przypadku zaistnienia trudnosci,

2) monitorowanie udzialu uczniéw w zajeciach w ramach edukacji zdalnej we
wspoOtpracy z wychowawcami klas,

3) organizacja stalej, systematycznej pracy z uczniami w ramach przyznanych
uczniom form pomocy psychologiczno-pedagogicznej (spotkania online,
przesytanie materiatow), po uzyskaniu zgody rodzicow i ustaleniu formy i
harmonogramu spotkan oraz czasu ich trwania (forma pisemna poczynionych
ustalen),

4)  systematyczne prowadzenie dokumentacji udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej realizowanej w ramach tygodniowego planu pracy nauczyciela
specjalisty oraz zadan wykonywanych poza jego wymiarem, zgodnie ze
Statutowymi obowigzkami nauczycieli.

3. Dyrektor szkoty moze zleci¢ nauczycielom specjalistom takze inne zadania, wynikajace
z potrzeb organizacyjnych szkoly. Zadania te przekazuje w formie pisemnej, okreslajac

takze czas ich realizacji.

ZADANIA RODZICOW

1. Rodzice utrzymuje biezacy kontakt ze szkola za posrednictwem dziennika
elektronicznego.

2. Wspierajg dziecko w realizowaniu zadan nauczania zdalnego, organizujac miejsce i
warsztat pracy, w tym dostep do urzadzen stuzacych edukacji zdalnej, oraz planujac z

dzieckiem wykonanie tej pracy.



1) Rodzice uczniéw klas 0-3, w sytuacji przejScia na nauczanie zdalne, pomagajg
dzieciom zalogowa¢ si¢ do platformy Teams, wspomagaja dzieci w trakcie zaje¢ w
odbieraniu zasobow edukacyjnych od wychowawcow.

2) Rodzice uczniow klas 4 — 8 monitorujg zaangazowanie dzieci w zdalne uczenie sie,
pomagaja W razie potrzeby w uruchomieniu aplikacji Teams.

3) Wspolpracuja z wychowawca klasy w monitorowaniu realizacji nauczania zdalnego i

osigganych przez ucznia wynikow.

. Zglaszajag wychowawcy trudnosci zwigzane ze zdalnym nauczaniem, wynikajace z:

1) braku dostepu do Internetu/komputera, zagubienia/zapomnienia loginu lub hasta do e-
dziennika oraz do poczty szkolnej,

2) choroby dziecka, uniemozliwiajgcej ksztalcenie zdalne.

. W przypadku wystgpienia takich trudno$ci szkota organizuje inng forme

przekazywania materiatow edukacyjnych, o ktorej powiadamia rodzicéw ucznia.

Komorniki, 26.10.2020 r.



