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Clanok 1

Uvodné ustanovenia
Interna smernica (dalej len smernica) je spracovand na zaklade zékona ¢. 9/2010 Z. z.
o staznostiach, § 11 ods. 1 a jeho ostatnej novelizacie zdkonom ¢, 94/2017 Z.z., G¢innej
od 1. 6. 2017 a zdkona ¢. 85/1990 Zb. o peticnom prave v zneni neskorsich predpisov.
Smernica upravuje postup pri podavani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti
fyzickych oséb alebo pravnickych oséb. Vybavovanim staZnosti je prijimanie, evidencia,
preSetrovanie a vybavenie staZnosti.
Vybavenim staZnosti je vratenie, odlozenie stainosti, ozndmenie vysledku presetrenia
staZnosti alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia
predchddzajlicej staZnosti.

Cléanok 2
Zékladné pojmy

StaZnost je podanie fyzickej osoby alebo pravnickej osoby (dalej len staZovatel), ktorym

a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zéu%mov, o ktorych sa
domnieva, Ze boli porudené cinnostou alebo neéinnostou Z , Hlbokd cesta 4
v Bratislave (dalej ,$kola“)

b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najmi na porusenie pravnych predpisov, ktorych
odstranenie je v pdsobnosti Skoly.

PreSetrovanie staznosti je jednou z foriem kontrolnej ¢innosti vykonavanej podla zédkona

o staznostiach, ktorou sa zistuje skutoény stav veci a jeho sulad alebo rozpor

so vSeobecne zdviznymi predpismi. Vybavenie stainosti je odoslanie pisomného

oznamenia vysledku jej predetrenia staiovatelovi. Opakovand stainost a dalsia

opakovana staznost je stainost toho istého staZovatela, v tej istej veci, ak v nej

neuvadza nové skutoénosti.

Stainost proti vybavovaniu stasnosti je staznost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas

s vybavovanim svojej predchadzajicej staZnosti a je novou staZnostou proti postupu

Skoly pri vybavovani staZnosti.

Peticia je spésob uplatnenia prava obcanov spoloéne s inymi obracat sa vo veciach

verejného alebo iného spolocenského zdujmu na 3kolu so Ziadostami, navrhmi

a staznostami.

PreSetrenie peticie je zistenie skutoéného stavu veci, jeho sdlad alebo rozpor s pravnymi

predpismi a verejnym alebo inym spoloénym zaujmom.

Vybavenie peticie je pisomné oznamenie o vysledku vybavenia peticie osobe, ktora

peticiu podala, alebo osobe urcenej na zastupovanie v styku so £kolou.

Clanok 3
Stainost

StaZnost je definovana v sdlade s platnou pravnou Upravou v &anku 2 odsek 1 tejto
smernice.

Stainost musi byt pisomna a mosno ju podat v listinnej podobe alebo v elektronickej
podobe.

StaZnost v listinnej podobe musi obsahovat vlastnoru¢ny podpis stasovatela.

Staznost podand v elektronickej podobe musi byt staZovatelom autorizovani podla
osobitného predpisu; to neplati, ak stainost bola odoslana prostrednictvom
pristupového miesta, ktoré vyZaduje Uspe$nu autentifikaciu staZovatela.

Ak stazinost podana v elektronickej podobe nie je autorizovanad podla osobitného
predpisu ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyzaduje uspesnu
autentifikaciu stazovatelsa, staZovatel ju musi do piatich pracovnych dni od jej podania
potvrdit a to vlastnorué¢nych podpisom, jej autorizaciou podla osobitného predpisu alebo
jej odoslanim prostrednictvom pristupového miesta, ktoré vyZaduje Uspednu
autentifikdciu stazovatela, inak sa staznost odloi.

StaZnost musi obsahovat:



a) meno, priezvisko a adresu pobytu staZovatela, ak sta?nost podava fyzicka osoba,

b) ndzov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat, ak staznost podéva
préavnicka osoba.

7) Stainost musi byt ¢itatelnd a zrozumitelnd, musi z nej byt jednoznaéné:

a) proti komu smeruje,

b) na aké nedostatky poukazuje,

¢) coho sa stazovatel domaha (predmet staznosti),

8) Stainostou nie je podanie, ktoré
a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, podnetu alebo navrhu,

b). poukazuje na konkrétne nedostatky v ¢innosti $koly ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom (napriklad Trestny poriadok, Spravny
sudny poriadok, zakon & 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti v platnom zneni,
zékon €. 250/2007 Z. z. o ochrane spotrebitela, zdkon &. 372/1990 7b. o priestupkoch
v platnom zn. ),

) je stainostou podla osobitného predpisu (napriklad § 218a ay 218c zikona
€. 233/1995 7.z., § 48 ods. 1 pism. e) zékona ¢. 78/1998 Z.z.),

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani podla
osobitného predpisu (napriklad § 46 zakona €. 71/1967 zb. o spravnom konani
v platnom zneni, § 63 zakona &. 563/2009 2.2.),

€) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohladu, dozoru alebo in3pekcie podla
osobitného predpisu (napriklad zakon &. 563/2009 Z.z., § 98 a7 104 zakona &, 50/1976
Z.z2.),

f) obsahuje utajované skutocnosti alebo 7 obsahu ktorého je zrejmég, ze jeho vybavenim
ako staznosti podla zakona o staZnostiach by doilo k ohrozeniu utajovanych

~ skutocnosti podla osobitného predpisu (zékon ¢. 215/2004 7.z.).

9) StaZnostou nie je ani podanie
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriuje na nedostatky v ¢innosti iného organu

verejnej spravy,

b) osoby poverenej sidom na vykon verejnej moci (napriklad § 5 ods. 2 zdkona
€. 233/1995 Z. z. v platnom zneni, § 16 Civilného mimosporového poriadku..)

10) Podanie podfa odseku 8 pism. a), b), d),e) a f) alebo podla odseku 9 tohto é&lanku
oznacené ako staznost organ verejnej spravy odlozi, o éom toho, kto podanie podal,
pisomne upovedomi do 15 pracovnych dni od dorugenia podania s uvedenim dévodu.
Takéto podanie organ samospravy neodlozi, ak je prisludny podanie vybavit podla
osobitného predpisu.

11) Podanie podla odseku 8 pism. c) tohto ¢&lanku, organ samospravy vybavi podla
osobitného predpisu. Ak na jeho vybavenie nie je prislusny, postipi podanie organu
verejnej spravy, ktory je na jeho vybavenie prislugny podla osobitného predpisu
asuCasne to oznami tomu, kto podanie podal. Na postupenie takejto staZnosti
sa vztahuje lehota podla § 9 zikona o staZnostiach, t.j. najneskér do 10 pracovnych dni
od dorucenia organu verejnej spravy prisluinému na jej vybavenie.

12) Podanie podla odseku 8 pism. d) tohto ¢&lanku, z ktorého je zrejmé, ze smeruje proti
rozhodnutiu, ktoré nie je pravoplatné organ samospravy vybavi podla osobitného
predpisu. Ak na vybavenie podania podla odseku 8 pism. d) tohto ¢lanku nie je orgéan
samospravy prislu3ny, postupi takéto podanie do piatich pracovnych dni od jeho
dorucenia organu, ktory napadnuté rozhodnutie vydal, o ¢om upovedomi toho,
kto podanie podal.

13) Skola staznost odloi, ak:

a) neobsahuje naleZitosti podla tohto ¢lanku, bod 3 a 6 pism. a) a b) a ak ide o staznost
podand v elektronickej podobe aj podla tohto &ldnku bod 4 alebo 5,

b) zisti, Ze vo veci, ktora je predmetom staznosti, konal alebo konad sud, prokuratura, iny
organ &inny v trestnom konani alebo kond iny organ verejnej spravy,

c) zisti, Ze staznost sa tyka inej osoby, ne? ktora ju podala, a nie je prilozené
splnomocnenie (§ 5 ods. 9 zakona o staZnostiach),

d) od udalosti, ktorej sa predmet staznosti tyka, uplynulo v der jej dorucenia viac ako
5 rokov,

e) ide o dal3iu opakovand stainost (§ 21 ods. 6 zakona o staZnostiach,
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f) ide o staznost proti vybavovaniu stasnosti (§ 22 ods. 3 zdkona o staZnostiach),
g) ide o dalSiu staznost proti vybavovaniu staznosti (§ 22 ods. 5 zikona o staZnostiach),
h) mu bola zaslana na vedomie,
i) staZovatel neposkytol spoluprécu (§ 16 ods. 1, 2 zakona o staZnostiach), alebo
- ak spolupracu neposkytol v zakonom stanovenej lehote (§ 16 ods. 2 zikona
o staznostiach,
j) stazovatel neudelil sthlas (§ 8 ods. 2 zdkona o staznostiach).

14) Ak staZnost nie je v sulade s bodom 7 tohto ¢lanku alebo ak chybaju informacie potrebné
na jej predetrenie, $kola pisomne vyzve staZovatela, aby staznost v lehote 10 pracovnych
dni od dorucenia pisomne;j vyzvy stazovatelovi (§ 16 ods. 2 zikona o staZnostiach)
doplnil a si¢asne ho pouti, 7e inak stasnost odlozi.

15) Skola odlozi staZnost, ktoru staovatel pred jej vybavenim pisomne vezme spit alebo ak
staZovatel pisomne Zkole pred vybavenim staznosti oznami, ze na jej vybaveni netrva.
16) O odloZeni staZnosti a dévodoch jej odloZenia podfa odseku 13 pism. b), ), d), f) a g)
Skola stazovatela pisomne upovedomi do 60 pracovnych dni. (8§ 13 zékona

o staZnostiach).
Clénok 4
Podavanie a prijimanie staznosti

1) StaZnost moino podat pisomne v listinnej alebo v elektronickej podobe podla &ldnku
3 tejto smernice.

2) Ak sa stazovatel dostavi na Zkolu osobne podat staznost, ktord nema vyhotovenu
pisomne, skola stazovatela prijme a umozni mu, aby si staZnost v listinnej podobe
vyhotovil.

3) Ak sa na 3kolu dostavi osoba, ktorej zdravotny stav bréni, aby si staznost v listinnej
podobe vyhotovila sama, za tuto osobu ju vyhotovi zamestnanec Skoly. Povinnost
staZovatela uviest nalefitosti podla odsekov 3, 6, 7 ¢lanku 3 tejto smernice tym nie je
dotknuta.

4) Skola je povinna staznost prijat. StaZnost prijima sekretariat Skoly.

5) Tymto nie je dotknuta povinnost ostatnych zamestnancov prijimat staZnosti a tieto
postupit bezodkladne na sekretarist Skoly.

6) Prijatu stainost sekretariat postupi riaditefovi 3koly, ktory podanie posudi & je
staZnostou.

7) Po posideni ¢ je podanie odstupi staznost oddeleniu prislusnému na priame vybavenie.

8) Prislu3né oddelenie vybavi staznost v sulade s ustanoveniami tejto smernice a zdkonom
o staznostiach a celu dokumentaciu predlo?i riaditelovi.

9) Po prekontrolovani spisovej dokumentacie riaditefom, zadle staZovatelovi odpoved'
a zaeviduje sa do Centralnej evidencie staznosti.

10) Prijaté staZnosti, na ktorych vybavenie alebo predetrenie nie je $kola prislusna, je
prijimatel (3kola) povinna najneskér do 10 pracovnych dni, postupit organu prislu$nému
na jej vybavenie a ziroven upovedomit o tom staZovatela.

11) StaZnost, v ktorej stazovatel poZiadal o utajenie svojej totoznosti, na ktorej vybavenie
Skola nie je prisludnd, najneskér do 10 pracovnych dni od jej dorucenia vrati
staZovatelovi s uvedenim dévodu.

Clanok 5
Evidencia staznosti

1) Centralnu evidenciu staznosti a peticii vedie v stlade s platnou pravnou tpravou.
2) Skola je povinna viest Centrdinu evidenciu stainosti, a to oddelene od evidencie
ostatnych pisomnosti.
3) Evidencia musi obsahovat najma tieto udaje:
a) datum doruéenia a datum zapisania staznosti, opakovanej staznosti a dalsej
opakovanej stainosti,
b) ddaje podla § 5 ods. 2, t.j. meno, priezvisko, adresu trvalého pobytu alebo
prechodného pobytu staZovatela, ak ide o fyzickd osobu, ak ide o pravnickd osobu,
jej nazov a sidlo, meno a priezvisko osoby opravnenej konat na pravnickd osobu
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C) predmet staznosti,

d) datum pridelenia staznosti na vybavovanie a komu bola pridelend,

e) vysledok presetrenia staznosti,

f)  prijaté opatrenia a terminy ich spinenia,

g) datum vybavenia staZnosti, opakovanej staznosti alebo odlozenia dalej opakovanej
staznosti,

h) vysledok prekontrolovania predchddzajucej staznosti alebo presetrenia opakovanej
staZnosti,

i) datum postipenia staznosti organu prislusnému na jej vybavenie,

) dbévody, pre ktoré organ verejnej spravy staznost odlozil,

k) poznamku.

Opakovanid stainost a dalsia opakovand stainost sa zaeviduje v roku, v ktorom bola

dorucend s uvedenim &isla staznosti s ktorou stvisi do poznamky.

Clanok 6
Prislu$nost na vybavenie staznosti

Na vybavenie staZnosti je Skola, do ktorej pésobnosti patri &innost, o ktorej
sa staZovatel domnieva, e fou boli porusené jeho prava alebo pravom chranené
zaujmy.

V podmienkach $koly je to sekretariat.

Na vybavenie staznosti proti ¢innosti riaditela Skoly sa primerane aplikuje ustanovenie §
11 ods. 2 zékona o staznostiach a rie to primator mesta alebo nim poveren4 osoba.
StaZnosti na zamestnancov vybavuije riaditel skoly.

StaZnost nesmie byt pridelend na presetrovanie a vybavenie tomu, proti komu smeruje,
ani zamestnancovi v jeho riadiacej pdsobnosti.

Clénok 7
Presetrovanie a vybavenie stasnosti

Pri predetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho,
proti komu staznost smeruje, ako aj na to, ako ju stazovatel oznadil.

Ak je podla obsahu iba ast podania staznostou, pregetri sa iba v tomto rozsahu. Casti,
ktoré nie su staznostou ¥kola nepreSetruje, o om sta’ovatela upovedomi v oznameni
vysledku presetrenia staznosti s uvedenim dévodu ich nepregetrenia.

Ak sa staznost sklada z viacerych samostatnych casti, predetruje sa kazda z nich ako
forma kontrolnej &innosti.

Ak nemozno staznost, alebo jej Cast presetrit, $kola prisludna na vybavenie to uvedie
V zapisnici o presetreni staznosti a 0znami to staZovatelovi.

Zamestnanec, ktory staznost vybavuje, je povinny oboznimit toho, proti komu staznost
smeruje, s jej obsahom v takom rozsahu a case, aby sa jej preSetrovanie nemohlo
zmarit. Zdrovelt mu umosni vyjadrit sa k staznosti, predkladat doklady, iné pisomnosti,
informacie a tdaje potrebné na vybavovanie staznosti.

Orgén prisludny na vybavenie staznosti je opravneny pisomne vyzvat staZovatela
na spolupracu s uréenim spbsobu jej poskytnutia a stanovenim lehoty na poskytnutie
spolupréce, ktora je v zmysle zakona 10 pracovnych dni odo dfia dorucenia pisomnej
vyzvy stazovatelovi. V pisomnej vyzve na spolupracu orgén samospravy poudi
staZovatela o tom, Je v pripade neposkytnutia spoluprace uréenym spésobom, alebo jej
neposkytnutia v stanovenej lehote, staznost odlo3i podla § 6 ods. 1 pism. i) zdkona
o staZnostiach.

Skola méze stasovatelovi ur€it novd lehotu na ziklade jeho pisomnej ziadosti, ktory
staZovatel dorugi organu samosprévy pred uplynutim pévodne;j lehoty na poskytnutie
spoluprice.

O predetreni staZnosti vyhotovi zodpovedny zamestnanec povereny presetrenim
Zapisnicu o presetreni stanosti.

StaZnost je predetrena prerokovanim zapisnice o predetreni staznosti. Ak ju nemozno
prerokovat, stainost je preSetrend dorucenim jedného vyhotovenia zapisnice 3kole,
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v ktorom bola sta?nost predetrovana. V podmienkach Skoly sa zapisnica prerokovava,
resp. dorucuje riaditelovi alebo nim splnomocnenému zastupcovi.
10) Staznost je vybavens odoslanim pisomného oznamenia vysledku jej presetrenia

vyhodnotend ako opodstatnend, ak aspon jedna z jej ¢asti je opodstatnend. Ak je
staznost opodstatnend, v oznameni sa uvedie, aké povinnosti boli povinnej osobe
uloZené podla zdkona o staZnostiach (§ 19 ods. 1 pism. i).

11) V pripade opakovanej staznosti podanej tym istym stazovatelom v tej istej veci, ak v nej
staZovatel neuviadza nové skutocénosti, prekontroluje ten, kto staznost vybavil, ak to nie
je v rozpore s § 12 zékona, spravnost vybavenia predchadzajucej staznosti, o ¢om
vyhotovi zaznam ¢. 6). Ak bola predchadzajica staznost vybavend spravne, oznami
satato skutognost stazovatelovi s odévodnenim a poucenim, ie dalsie opakované
staZnosti odlozi. Ak sa prekontrolovanim vybavenia predchadzajicej staznosti zisti,
Ze nebola vybavena spravne, opakovand staznost sa znova presetri a vybavi.

12) Ak staZovatel poZiadal, aby sa jeho totosnost utajila alebo ak je jej utajenie v zaujme

Pri preSetrovani takejto stasnosti sa pouZiva jej odpis, alebo ak je to moiné, jej kdpia
bez uvedenia udajov, ktoré by identifikovali staZovatela. Kazdy, komu je totoZnost
staZovatela zndma, je povinny o nej zachovat mlcanlivost.

13) Ak predmet takejto staznosti, v ktorej staovatel poZiadal o utajenie totoZnosti,

neumoziiuje jej predetrenie bez uvedenia niektoré z udajov o osobe staZovatela, organ
samospravy, ktory staznost vybavuje o tom stajovatela upovedomi a stcasne ho pouci,
Ze vo vybavovani stasnosti bude pokracovat len vtedy, ak staZovatel v jemu uréenej
lehote pisomne udeli sahlas s uvedenim potrebného udaja o svojej osobe, inak staznost
odloZi podla § 6 ods. 1 pism. j) zékona o staznostiach.

14) Staznost proti vybavovaniu staZnosti uvedena v €l. 2 ods. 3 tejto smernice je staznost

§ 22 ods. 3 zakona o staZznostiach.

15) Informécie, ktoré obsahuje dokumenticia sdvisiaca s vybavovanim staznosti
Sa nespristupriuju (§ 8-12 zakona ¢&. 211/2000 Z. z. v platnom zneni).

16) Kaidy je povinny o skuto¢nostiach, ktoré sa dozvedel pri vybavovani staznosti,
zachovévat mi¢anlivost. Od tejto povinnosti ho mése pisomne oslobodit ten, v koho

Clanok 8

1) Zodpovedny zamestnanec je povinny vybavit stasnost do 60 pracovnych dni.
2) Ak je staznost naroéna na preSetrenie, méze riaditel alebo nim splnomocneny zastupca

predizit splnomocneny zastupca, ktory staznost predetruje.

3) Ten, kto sta’nost vybavuje je povinny predizenie lehoty oznamit stasovatelovi
bezodkladne, pisomne s uvedenim dévodu.

4) Lehota na vybavenie staZnosti zaéina plynat prvym pracovnhym driom nasledujiacim

verejnej spravy.

o) Lehota na vybavenie staZnosti neplynie v &ase od odoslania wyzvy na poskytnutie
spoluprace stazovatelovi do jej poskytnutia.

6) Sdahlas na predizenie lehoty na vybavenie staznosti musi byt vyZiadany najneskorie
3 dni pred uplynutim lehoty uréenej na vybavenie.
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Clanok 9
Kontrola vybavovania staznosti

Kontrolu vybavovania staznosti vykonava v stlade s § 18d ods. 1 zakona &. 369/1990 zb.
0 obecnom zriadeni v zneni neskorgich predpisov hlavny kontrolér mesta.

Riaditel, pripadne osoba, ktora staznost vybavovala st opravneni kontrolovat, ¢&i sa
opatrenia prijaté na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

Clanok 10
Trovy

Trovy, ktoré vznikli v stvislosti s pregetrenim a vybavenim staZnosti $kole, znaa $kola.
Trovy, ktoré vznikli staZovatelovi, znd¢a sta’ovatel.

Clanok 11
Peticie

Peticia musi byt pisomna alebo v elektronickej podobe, oznagena slovom peticia a musi

obsahovat:

a) predmet verejného alebo iného spolocného zaujmu a udaje o tom, kto ju podava:

i. fyzicka osoba ¢itatelne uvedie svoje meno, priezvisko, adresu pobytu a k tymto
udajom pripoji svoj podpis,

ii. pravnickd osoba uvedie SvVoj nazov a sidlo, osoba opravnena konat v jej mene
Citatelne uvedie svoje meno, priezvisko a adresu pobytu a k tymto udajom pripoji
svoj podpis.

ii. na ucely potvrdenia podpory elektronickej peticie osoba podporujiica peticiu
namiesto podpisu uvedie svoju adresu elektronickej posty, alebo adresu svojej
elektronickej schranky, alebo pripoji svoj zaruéeny elektronicky podpis alebo
prostrednictvom informaéného systému pre elektronické zhroma?dovanie udajov
0 osobach podporujcich peticiu (peti¢ny systém)

b) ak peticiu podava peti¢ny vybor, uvedy sa Udaje ako pod pism. i. aii. 0 kasdom j€j

- €lenovi,

C) pisomna forma sa povaZuje za zachovanu aj vtedy, ak je peticia podana
prostrednictvom peti¢ného systému alebo je podani elektronicky a podpisana
zarucenym elektronickym podpisom osoby podavajucej peticiu,

d) peticiu nemozno podporit v elektronickej podobe do 31.decembra 2016.

Ak podpisové harky neobsahuju text peticie, musia byt oznadené tak, aby bolo zrejmé,

aka peticia sa ma podporit podpismi. Na kazdom podpisovom harku musi byt uvedené:

1) meno, priezvisko a Uplnd adresa trvalého pobytu kaidej osoby, ktord je uréena
na styk s orgdnom samospravy,

2) ak peticiu podporil vaci pocet 0séb, musia osoby podévajuce peticiu uviest pod jej
textom pocet prilozenych podpisovych harkov a tieto musia priebeZne ¢islovat,

3) ak peticiu podéva peti¢ny vybor, jeho &lenovia su povinni urcit osobu, ktord doviila
18 rokov, na ich zastupovanie v styku so Skolou,

4) ak nie je vytvoreny petiény vybor, musi sa v peticii urcit osoba, ktora dovriila vek 18

. rokov, na styk o gkolou.

Ak peticia bola podana v elektronickej podobe a osoba podavajlca peticiu:

a) namiesto podpisu uviedla adresu elektronickej posty alebo adresu elektronickej
schranky, prilozi podpisové harky zaznamenané na elektronickom nosi&i dat alebo
uvedie namiesto podpisovych hérkov zoznam oséb podporujicich peticiu spolu
s Udajmi pod bodom 1 pism. i. aii.,

b) namiesto podpisu Pripoji svoj zaruéeny elektronicky podpis, prilozi podpisové harky
v elektronickej podobe,

¢) ju vykond prostrednictvom peticného systému, uvedie namiesto podpisovych harkov
zoznam 0s6b podporujucich peticiu spolu s Gdajmi pod bodom 1 pism. i. a ii.

Peticie prijima sekretariat Skoly a ich vybavovanie zabezpecuje riaditel prostrednictvom

uréenych zamestnancov.



5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

Ak vzisla peticia zo zhromazdenia, musi byt v nej uvedené okrem zakonnych naleZitosti,
z akého zhromazdenia vziéla a ako bola zhromazdenim schvélena, pricom peticnym
vyborom sa rozumie zvolavatel zhroma3denia.

Skola nie je povinna prerokovat peticiu, ak jej obsahu vyhovie v plnom rozsahu.

Ak z obsahu peticie vyplyva, Ze 3kola nie je prisluina ju vybavit, peticiu
do 10 pracovnych dni postupi prislusnému organu a oznami to tomu, kto peticiu podal.
Ak peticia neobsahuje tdaje podfa ods. 1 tohto &lanku, alebo ma také vecné nedostatky,
ktoré neumoziuju jej presetrenie, urfeny zamestnanec mesta bezodkladne vyzve
osobu, ktord peticiu podala, aby ich odstranila v lehote najneskér do 30 pracovnych dni
od dorucenia vyzvy, s poucenim o nisledku neodstranenia. Ak sa nedostatky v tejto
lehote neodstrania, kola peticiu odlozi.

Skola neberie do uvahy podporu peticie osobou, ktord o sebe uviedla udaje neéitatelne
alebo nepravdivo.

Ak dalsie peticie podané v tej istej veci neobsahuju nové skuto€nosti, uréeny
zamestnanec oznami osobam, ktoré peticie podali, stanovisko a spdésob vybavenia
p6vodnej peticie. Pri hromadnom podavani peticii tak méze urobit v periodickej tlagi
a ostatnych hromadnych informaénych prostriedkoch.

Riaditel alebo uréeny zamestnanec Skoly je povinny presetrit a vybavit peticiu tak, aby
sa zistil skutoény stav veci, jeho sulad, alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym
alebo inym spolo¢nym zaujmom.

Vysledok vybavenia peticie pisomne ozndmi do 30 pracovnych dni od doruéenia peticie
alebo od odstréanenia jej nedostatkov osobe, ktora podala peticiu, alebo osobe uréenej
pre styk s organom samospravy. Ak nie je moiné vybavit peticiu v tejto lehote,
Zamestnanec mesta pisomne oznami osobe, ktora ju podala, e peticia bude vybavena
v lehote dalSich 30 pracovnych dni.

Za pisomné ozndmenie vysledku vybavenia peticie sa povaiuje aj elektronické dorucenie
elektronického Gradného dokumentu alebo oznamenie vysledku prostrednictvom
peticného systému pouzitého na podporenie peticie.

Ten, kto peticiu podal, je na poZiadanie uréeného zamestnanca mesta povinny v lehote
10 pracovnych dni od doruéenia vyzvy poskytnit nevyhnutnd sdéinnost pri vybavovani
peticie. Ak bez objektivneho dévodu neposkytne sdcinnost, uréeny zamestnanec mesta
nie je povinny peticiu vybavit. O tomto nasledku musi byt ten, kto podal peticiu,
pisomne pouceny uz pri poZiadani o suéinnost pri vybavovani peticie. V ¢&ase
od poZiadania o su¢innost do jej poskytnutia neplynie lehota uvedens v ods. 7.

Kazdy zamestnanec je povinny zabezpetit zverejnenie vysledku vybavenia peticie
prostrednictvom webu Skoly.

Kazdy, kto sa podiela na vybavovani peticie, sam uhridza trovy, ktoré mu vznikli s jej
vybavovanim.

17) Ak zakon o peti¢nom prave alebo osobitny predpis neustanovuje inak, na prijimanie,
evidovanie, vybavovanie a kontrolu vybavovania peticii sa primerane pouZiju ustanovenia
zakona o staznostiach a tejto smernice.

Clanok 12
Zavereéné ustanovenia

1) Smernica nadobuda Gginnost diiom 5.1.2021

Bratislava 5.1.2021

Mgr. Igor Ggsiorovsky

riaditef skoly

—


spravca
Obdĺžnik

spravca
Obdĺžnik


