Zarzadzenie nr 87/20
z dnia 25 marca 2020 r.
W sprawie szczegéinych rozwigzan w okresie Czasowego ograniczenia funkcjonowania
szkoly w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19

Na podstawie § 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dn. 20 marca 2020 r. w sprawie
szczegolnych rozwigzar w okresie Czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu

" oSwiaty w zwigzku z Zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020 r.
poz. 493) w zw. z art. 30c ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (tj. Dz. U. z 2019,
Poz. 1148 z pézn. zm.) dyrektor Zespotu Szkét Stenotypii i Jezykéw Obcych w Warszawie ustala
zasady realizacji zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegfosé.

§1
W okresie od 25 marca 2020 r. do odwotania szkola realizuje zadania w zakresie edukacji
z wykorzystaniem metod i technik ksztaicenia na odlegiosé.

§2
Podstawowa forma komunikagji pomiedzy nauczycielami a uczniami oraz pomigdzy nauczycielami
a rodzicami jest poczta zawarta w systemie dziennika elektronicznego Mantica. Nauczyciele
do celow kontaktu z uczniami mogy stosowac inne metody komunikacji, w szczeg6inosci poczte
elektroniczng, telefon lub komunikatory internetowe, przy zachowaniu bezpiecznych warunkéw
korzystania z internetu.

§3
Zajecia z wykorzystaniem metod ksztalcenia na odleglo§¢ mogg byé realizowane
z wykorzystaniem materiatow udostepnionych pod adresem www.epodreczniki.pl, innych
materiatow dostepnych na stronach internetowych Ministerstwa Edukacji Narodowej, stronach
internetowych jednostek podlegtych temu ministrowi w tym na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych lub innych materiatow wskazanych
przez nauczycieli.

§4
Zajgcia moga polegaé na poleceniu podjecia przez uczniéw aktywnosci okreslonych przez
nauczyciela, potwierdzajacych Zapoznanie sig¢ ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe
do oceny pracy uczniéw.



§5
Nauczyciele przekazujg uczniom polecenia, zadania oraz materialy poprzez poczte dziennika
elektronicznego. W informacjach kierowanych do uczniéw zamieszczajg réwniez adresy poczty
elektronicznej, na ktére uczniowie mogg przesyta¢ odpowiedzi w przypadku braku mozliwosci
przestania odpowiedzi w systemie Mantica. Nauczyciele moga udostepni¢ uczniom réwniez inne
formy kontaktu, w szczegélnosci numer telefonu lub dane umozliwiajgce kontakt poprzez
komunikatory internetowe, o ile utatwi to kontakt ucznia z nauczycielem.

§6
Zajgcia z wykorzystaniem metod ksztaicenia na odleglo$¢ odbywajg si¢ zgodnie z tygodniowym
rozkiadem zajec¢ obowigzujgcym przed dniem 12 marca 2020 r.

§7
O przeprowadzonych zajeciach oraz o innych formach kontakiu z uczniami nauczyciele
zamieszczajg kazdorazowo informacje w dzienniku elektronicznym w zakfadce ,zadania domowe”,
a takze wpisujg temat zaje¢ w dzienniku elektronicznym, zgodnie z tygodniowym rozktadem zajeé
obowigzujgcym przed dniem 12 marca 2020 r.

§8
Tygodniowy zakres treéci nauczania do zrealizowania w poszczegbinych klasach musi
uwzglednia¢ réwnomierne obcigzenie uczniow w poszczeg6lnych dniach tygodnia oraz
zréznicowanie zajeé w kazdym dniu. W tym celu nauczyciele wskazujg dostatecznie diugie terminy
wykonania zadan i polecer, jednak nie diuzsze niz tydzier zgodnie z tygodniowym rozktadem
zaje¢ obowigzujgcym przed dniem 12 marca 2020 r.

§9
Zajgcia z wykorzystaniem metod ksztalcenia na odlegto$¢ sa prowadzone w sposéb
uwzgledniajacy moziiwosci psychofizyczne uczniéw do podejmowania intensywnego wysitku
umystowego w ciagu dnia oraz ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajeé.

§ 10
Nauczyciele sg zobowigzani do prowadzenia konsultacji z uczniami oraz z rodzicami w dniach
i godzinach pracy zgodnie z tygodniowym rozktadem zaje¢ obowigzujacym przed dniem
12 marca 2020 r. Nauczyciele mogg wskazaé takze inne, dodatkowe terminy konsultacji.

§M1
Nauczyciele monitorujg udziat uczniéw w zajeciach prowadzonych z wykorzystaniem metod
ksztalcenia na odlegto$¢ na podstawie danych zawartych w systemie Mantica o odczytaniu przez



uczniéw wystanych do nich wiadomosci oraz na podstawie informacji zwrotnych przestanych przez
uczniow, w szczegélnosci rozwigzarnn zadanych im polecen. W przypadku uzycia poczty
elektronicznej, telefonu lub komunikatoréw internetowych nauczyciele odnotowujg udziat uczniow
W zajeciach w odrebnej notatce.

§12
Uczniowie sg zobowigzani odczytywaé wysytane do nich w systemie Mantica informacje najp6zniej
do korica dnia przeprowadzenia zajeC oraz sa zobowigzani wykonywaé¢ zadania i polecenia
w terminach wskazanych przez nauczycieli. Nieodczytanie przez ucznia informagii
lub niewykonanie polecert w terminie wskazanym przez nauczyciela oznacza brak udziatu ucznia
W Zajeciach.

§13
Osiagniecia edukacyjne uczniéw podlegaja ocenie zgodnie ze skalg ocen biezgcych zawartg
w Statucie szkoly. Oceny sg ustalane zgodnie z kryteriami oceniania zawartymi w Statucie
i s§ wpisywane w dzienniku elektronicznym wraz z legendg oraz skrétem: ,zn” oznaczajacym
wystawienie oceny za prace w okresie zdainego nauczania. O zadaniach, ocenach oraz
0 podstawach ich wystawienia rodzice informowani sg za posrednictwem dziennika

elektronicznego.

§14
Przedmiotem oceny jest zakres opanowanych wiadomosci, rozumienie materiatu, umiejetnosé

stosowania wiedzy oraz kultura przekazywania informacgiji.

§15

Wiadomosci i umiejetnosci uczniow nabyte z wykorzystaniem metod ksztatcenia na odlegtos¢
moga by¢ sprawdzane w formie:

1) prac domowych w formie pisemnej lub praktycznej mozliwych do przestania nauczycielowi

w ramach komunikacji zdalnej;

2) referatow;

3) opracowania i wykonania pomocy dydaktycznych;

4) odpowiedzi ustnej z wykorzystaniem $rodkéw porozumiewania sie¢ na odleglo$é,

o ile pozwalajg na to mozliwosci techniczne uczniow i hauczyciela;

5) udziatu w elektronicznych testach, grach lub quizach i osiggnigtych w nich wynikéw;

6) aktywnosci rozumiane;j jako uczestnictwo ucznia we wszystkich formach zajeg;

7) w innych formach przyjetych przez nauczyciela.



§16
Nauczyciele mogg zleci¢ uczniom wykonanie zadan na ocene samodzielnie lub zespotowo,
o ile na pracg zespotowag pozwalajg mozliwoéci techniczne uczniow.

§17
Nauczyciel moze oceni¢ negatywnie prace wykonana poprawnie, w przypadku stwierdzenia jej
niesamodzielnego wykonania przez ucznia, skopiowania pracy innego ucznia, skopiowania pracy
z ogoinodostepnych stron internetowych lub w przypadku innego razacego naruszenia przez
ucznia polecenia zwigzanego z wykonaniem tego zadania.

§18
Oceny za zadania i polecenia przestane uczniom przed dniem odwotania czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 moga zostaé wystawione réwniez po tym dniu.

§19
Nauczyciel nie moze zobowiaza¢ ucznia do wykonania zadania, ktérego uczen nie moze wykonaé
ze wzgledu na brak mozliwosci technicznych.

§20
W przypadku braku mozliwosci technicznych w ksztaiceniu na odlegloéé lezacych po stronie
uczniéw, rodzice lub petnoletni uczniowie zobowigzani sg do odbioru wydrukowanych materiatéw
z zajg¢ w sekretariacie Szkoly, do wykonywania zawartych tam polecen i do dostarczenia
rozwigzan do sekretariatu Szkoty w terminach wskazanych przez nauczycieli.

§21

W przypadku konieczno$ci wystawienia uczniom ocen klasyfikacyjnych zachowania w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, ocenie podlega zachowanie ucznia przed dniem
12 marca 2020 r., a ponadto postawa uczniéw wobec zajeé¢ prowadzonych w ramach ksztatcenia
na odleglos¢, ich zaangazowanie w te zajecia oraz kultura wypowiedzi w komunikacji zdalne;.
Ocenie moze podlega¢ takze zaangazowanie uczniéw w dziatalno$é pozaszkolng w tym okresie.
Ocena wystawiana jest w dzienniku elektronicznym zgodnie z zasadami wskazanymi w Statucie
szkoly. Komunikacja pomigdzy nauczycielami oraz pomiedzy nauczycielami a dyrektorem
w zakresie ustalenia oceny zachowania, réwniez w przypadku wniesienia zastrzezenia do trybu
ustalenia tej oceny, moze odbywac si¢ w sposéb zdalny, w szczeg6inosci poprzez poczte
w systemie Mantica.



§22

W  przypadku koniecznosci przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu
poprawkowego, egzaminu semestralnego lub sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci w okresie
Czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z Zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, wnioski rodzicéw lub uczniow, o ktérych mowa we
wiasciwych przepisach Statutu szkoly, moga byé ztozone w sposéb zdalny, poprzez wystanie ich
na adres e-mail szkoty: sekretariat@ogrodowa.edu.pl Egzaminy, o ktérych mowa w niniejszym
przepisie, prowadzone sg w formie i trybie przewidzianym przepisami Statutu szkoty,
z uwzglednieniem przepisow sanitarnych obowigzujacych w dniu ich przeprowadzenia.

§ 23
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 25 marca 2020 r. i obowigzuje do dnia odwolania
Czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19.







