Zalgeznik nr 1 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Specjalnym Osrodku Szkolno - Wychowawczym

11.

im. Mieszka | w Chojnie
Rejestr czynnosci przetwarzania
Administrator: Specjalny Osrodek Szkolno - Wychowawczy im. Mieszka | Inspektor Danych osobowych Anita Makaronska
adres ul. Podmurze 4,74-500 Chojna adres ul. Podmurze 4,74-500 Chajna
telefon / *u.x 91 S.a. 16 91 telefon / fax 914142593, 091 414 1691
adres e-mail: osrodek@soswehoina.pl adres e-mail: osrodek@soswehoina, pl
3 4 5

Cel prstwarzania

Art.. 30 ust. 1 pkth

Kategorie osob

Art.. 30 ust. 1 pkt c

Kategorie danych

Art.. 30 ust. Lpktc

Planowany termin usuniecla
kategoriidanych
(iefeil jest to moiiiwe)

Nazwa

Art.. 30 ust. 1 pkt f

wspéladministratora

I dane kontaktowe

(feshi datyczy)

Art.. 30 ust. 1 pkta

Nazwa podmiotu przetwarzajacego
I dane kontakowe
Lieshi datyezy)

Art.. 30 ust. 1 pkt d

Kategoria odbiorcéw:
{innych ni2 podmiat
przetworzajocy)

Art.. 30 ust. 1 pktd

Ogdiny opis technicznych | organizacyjnych
srodkéw bezpleczaristwa zgodnie zart. 32 ust. 1
{iedell fest to moitiwe)

Art.. 30 ust. 1 pkt g

Transfer do kraju trzeciego lub
organizacjl migdzynarodowej (nazwa

Art. 30 ust. 1 pkt e

15

16

Transfer do kraju trzeciego lub org. miedzynarodowe;

kraju | podmiotu)

Jesli transfer fart. 49 ust. § akapit
drugi - dokumentacja odpowiednich
zabezpleczet

Art. 30 ust. 1 pkte

Dane psobowe pracownikéw {akta P vine, dane adresowe, dane o 50 lat [art, 125a ust 4 ustawy zdnia1?  |Nie dotycay Mie dotyczy urzedy skarbowe, ZUS, | Zamykane szafy w i 3 Nie dotyczy Mie detyczy
osobowe; dane pr: icze do ZUS; i i i cah iu, przebiegu pracy, absencji (urlopy, Erudnia 1998 r. o emeryturach | rentach z inne firmy ubezpieczeniowe - dostepnych tylke dla upowaznionych osab.
dane pracownicze do US; dane fch rodzin oraz pracownicy - ia lekarskie, ilitacyj leni i |Funduszu Ubezpieczen Spofecznych dotyczy tylke osab posiadajgeych|Kontrola dostepu do systemu informatycznege,
osobowe kadrowo-placowe; polisy inne), dane o zakresie obowigzkow, stawce (Dz.U.z 2017 r., poz.1383)] polisy ubezpieczeniowe, Dane 53 |dostep tylko dia upowaznionych osab, instalacja
ubezpieczeniowe pracownikow; bhp wynagrodzen|a, wystuga lat pracy, karach i przekazywane do Systemu oprogramowania zabezpieczajacegal, system
wsparcie z ZFS5) nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z ji Oswis j na 2 isia podczas
Kodeksem Pracy, dane o Odziale NFZ oraz inne ZFSS - po uptywie 5 lat od poczatku roku podstawie art, 14 Ustawy z dnia |przek danych.Scisle dostep
dane wymagane w formularzu zglaszenia ZUS ZUA - | kalendarzowego nastepujacego po roku 15 kwietnia 2011 r. o Systemie  |do danych - dostep tylko dla uprawnionych,
zgfoszenie, ZUS IUA - 2miana danych, ZUS ZWUA - |w ktérym udzielono wsparcia Informacji Géwiatewe Dz. U, zarejestrowanych uzytkownikéw.
, ZUS ZCNA ie cztonka 2017, poz. 2159) Komputery uzywane do dostepu do danych
rodziny, ZAS - whiosek o ustalenie okresu zabezpieczono preed atakami z siec zewngtrane
zasitkowege, OL-2 - wnicsek o kontrolg zasw BHP - po uplywie 10 at od poczat ku systemem antywirusowym.
lekarskiego, Z15a - zgtoszenie opieki nad dzieckiem, | raku kalendarzowego nastepujacege po Transmisja danych do oraz z serwera bazy danych
2158 - zgloszenie opieki nad innym caztonkiem roku, w ktarym wystapito zdazenie systemu zabezpieczona jest kryptograficznie.
rodziny, dane o czasie pracy, przyznanych Serwer | dostep do baz danych zabezpieczony Jest
dach, 1 (skiacki zwi A przez dostawce ustugi wdroleniem srodkow
zajgcia komornicze itp.) numery kent dia ochrony fizyczne) i Iogicznej poprzez zastosawanie
przelewow bankawych pracownika, dane czlonkéw firewalli | innych narzedzi zabezpieczajacych
rodziny (Imig | nazwisko, data urodzenia, adres)
Rekrutacja pracownikow Kandydaci do pracy Dane identyfikacyine, dane adrescwe, dane o w przypadku 0sob nieprzyietych do pracy |Mie dotyczy Nie dotyczy Dane nie 53 pr Y innym|Zamy szafy w ps ykanych, |Nie dotycay Nie dotyczy
pedagogicznych i niepedagogicznych |wykstatceniu, statu pracy, uprawnieniach po uplywie 3 miesigcy od zakonczenia |pedmiotom dastepnych tylko dia upowaznionych osob.
do SOSW w Chojnie |zawodowych, infermaca z Krajowego Rejestru procesu rekrutacyjnego; w odniesieniu do
Karnego w przypadku nauczycieli, informacja 2 osob prayjgtych zatgcza sig do akt
Rejestru na tle pr veh i
|infermacia z centralnego rejestru dyscyplinarnego
w przypadku nauczyciel
Dane osobowe do arkusza Praciownicy i Dane Y yine, dane o , dane o [po uplywie 25 lat od roku Nie dotyczy dotyczy Dane nie sq przekazywane 2 k szafy w i h zamykanych, | Nie dotyczy Nie dotyczy
arganizacyjnege statu pracy Kaler po roku, podmiotom dostepnych tylko dia upowaznionych asob
w kérym wytworzono dokumentacje Kontrola dostepu do systemu informatycznego,
dastep tylke dla 0séb upowainionych,
Dane do funduszu nagrod Pracownicy i Dane it ikacyine, dane adresowe, dane o po upfywie 5 lat od roku kalendarzowego |Nie dotyczy Nie dotyczy Dane nie sg przekazywane innym | Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, | Nie dotyczy Nie dotyczy
niepedagogiczni. wyksztalceniu, przebiegu pracy nastgpujgcego po roku, w kdrym podmiotom dostepnych tylko dla upowaknionych osob.
wytworzono dokumentacje Kontrola dostgpu do systemu informatycznego,
dostep tylko dla osdb upowainionych,
Dane dotyczgce awansu zawodowego | Praciownicy i Dane identyfil , dane o wh iu, dane o | po uptywie 10 lat od roku Nie datyczy Nie dotyczy Dane nie sy przekazywane innym |Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, Nie dotyczy Nie dotyczy
staiu pracy kalendarzowego nastepujacego po raku, podmiotom dostepnych tylko dla upowainionych osob,
w kérym wytworzone dekumentacje Kontrola dostepu do systemu informatycznego,
dostep tylke dla oséb upowaznionych.
Rekrutacia uczniow | wychowankaw do | Kandydaci, rodzice, opiekunowie|Imig, nazwiske, datg urodzenia oraz numer PESEL |1 rok [art. 160 ust. 2 ustawy 2 14 grudnia | organ prowadzacy (starosta) Nie dotyczy Dane nie sq przekazywane innym |Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, | Nie dotyczy Nie dotyczy
SOSW w Chojnie. prawni kandydata, a w przypadku braku numeru PESEL- | 2016 r. Prawa oswiatawe (Dz.U. 7 2017 podmictom dostepnych tylke dla upowaznionych osob,
serie i numer paszportu lub innego dokumentu r., poz. 59)) Kontrola dostepu do systemu informatycznege,
potwierdzajacego taisamosé; adres poczty dostep tylko dia upowaznicnych osab,
elektronicznej | numery telefondw rodzicow
|06 ie o miejscu zami ia
rodzicow kandydata | kandydata, oswiadczenie o
i ietnodci rodziny kand o
potrzebie ks2tatcenia specjalnego wydane ze |
wzgledu na niepetnosprawnaic, orzeczenie o
niepeinosprawnosei lub o stopniu
i awnosci lub ’
Dziennik Korespondencyjny nadawcy i adresaci imig | nazwiske, adres zamieszkania, adres email po uptywie 3 lat od zakoriczenia roku Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Zamyk szafy w i i Nie dotyczy Mie dotyezy
kerespondencii kalendarzowego, w ktarym dostepnych tylke dla upowaznionych esab.
|korespandencia wpiyngta
Dane osobawe wych k osrodka | it i hi Dane jne ucznia (imig, nazwisko, data | |arkusz ocen - po upfywie 50 lat od roku Nie dotycay Librus Dane 53 przekazywane do Scisie kontrolowany dostep do danych - dostep Mie dotyczy Nie dotyery
- rownie: bytych wychowankow (w absolwenci miejsce urodzenia, numer PESEL), adres kalendarzowego nastepujacego po raku, Systemu Informacji Oswiarowe] | tylko dia uprawnionych, zarejestrowanych
ramach tego: teczki uczniow, ksiegi zamieszkania ucznia, dane o rodzicach (imie, w korym wytworzono dokumentacje; na podstawie art. 14 Ustawy 2z |uzytkownikéw.
uczniéw, ksiegl wychawankow, arkusze nazwisko adres 2amieszkania - jezeli s rozne od dnia 15 kwietnia 2011 1. 0 Komputery uzywane do dostepu do danych
ocen, ewidencja ucznidw adresu zamieszkania ucznia, adres poczty Systemie Informacji Oéwiatowe] |zabezpieczono przed atakami z sieci zewngtrznej
przystepujacych do egzamindw, elektraniczne], numery telefondw rodzicéw, date ksiega uczniow Dz. U. 2017, poz. 2155 systemem antywirusowym.
dzienniki lekeyine, pozalekeyjne, rozpoczecia nauki, oddzial do ktérego przyjeto oraz |iw ychowankéw - 25 lat od roku Librus $p. z 0. 0. sp. k Transmisja danych do oraz z serwera bazy danych
nauczania indywidualnego, zajec date ukonczenia szkoly albo date | pryeayne jej  [kalend jacego pa roku, Korfantego 193, 40-153 systemu zabezpieczona jest kryptograficznie.
rewalidayjnych, wychowawcze, pracy opusiczenia, imiona i nazwiska w ktarym wytworzono dokumentacje, Katowice Serwer | dostep do baz danych zabezpieczony jest
pedagoga szkalnego, pracy psychaloga, nauczycieli prowadzacych zajecia edukacyjne, przez dostawce ustugi wdrozeniem srodkow
logopedy, 1aje¢ bibliotecznych, abecnoic uczniéw na zajeciach edukacyjnych, liczba ochrany fizycane] i logicznej paprzez zastosowanie
orzeczenia z poradni psychologiczno- godzin i i nieuspi i pozostata firewalli i innych narzedzi zabezpieczajacych
pedagogicznych, polisy niecbecnosci, oceny biezgee, srédroczne i dokumentacja po uptywie 5 lat od roku
ubezpieczeniowe wychawankew, roczne {semestralne) oceny klasyfikacyjne 2 zajac  |kalendarzowego w ktorym wytworzono
pozostata dokumentacja zawlierajgca edukacyjnych oraz Srodroczne iraczne dokumentacjg
dane osobowe wychowankow) aceny klasyfikacyjne
z2achowania; imig | nazwiske asoby upowaznione|
do odbiaru
numer dokumentu
tozsamasci/numer PESEL, numer telefonu |
informacja dot. niepetnosprawnedcl, |
niedostosowaniem
spotecznym, zaburzen zachowania lub emocji,
szczegainych uzdolnien, specyficznych trudnosel w
uczeniu sie, deficytu kompetencji | zaburzen
| spranwosci jgzykowych, choroby przewlekle],
sytuaci kryzysowych lub traumatycznych,
niepowadzen edukacyjnych, zaniedbari
2wigzanych z sytuacja bytowa ucznia | jego
rodziny, sposobu spedzania czasu wolnego i
kontaktami srodowiskowymi, trudnosci
adaptacyjnych zwigzanych z réznicami
Kulturowymi lub ze zmiang Srodowiska,
dokumentacja medyczna wypisy ze szpitali, poradni
specjalistycznych, informacja a
zazywanych lekach
Dane oscbowe osab fizycznych, 2 Osoby prowadzace dziatalnosc | imig | nazwisko, imiona rodzicow, data uredzenia, |po uptywie 5 lat od roku Nie dotyczy Nie dotyczy Nie dotyczy Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych, | Nie dotyczy Nie dotyczy
ktérymi arganizacja podejmuje usfugowa, prace remontowo - | miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, NIP, |kalendarzowego nastgpujacego po dostepnych tylko dla upowatnienych oséb.
wspdlprace o charakterze budowlane i inne zwiazane 2 | miejsce pracy, zawdd, wyksztalcenie, serla | numer |roku, w ktérym dokumentacja
cywilnoprawnym utrzymaniem abiektu dowodu tozsamasci, numer telefonu, adres e-mail, |zostata wytworzena
REGON, adres prowadzenia dziatalnosci
gospodarcze),
dane osobowe kontrahentow wykonawcy | innf uczestnicy imig | nazwisko, imiona radzicow, data urodzenia, |po uplywie 5 lat od roku Nie dotyczy Nie dotyezy Nie dotyezy Zamykane szafy w pomieszczeniach zamykanych,  |Nie dotyczy Nie dotyczy
postepowania o udzielenie miejsce urodzenia, adres zamieszkania, PESEL, NIP, |kalendarzowego nastepujgcego po dostgpnych tylko dla upowaznionych osob.
zamdwien publicinych miejsce pracy, iawod, wyksztalcenie, seria | numer |roku, w ktorym dokumentacja
dowodu toisamosci, numer telefonu, adres e-mail, |zostata wytworzona
REGON, adres prowadzenia dziatalnosci
{gospodarczej, w tym dane wynikajace 2 ustawy
Prawo zaméwien publicznych oraz 2 rozparzadzenia
Ministra Rozwoju w sprawie rodzajéw
dokumentacji, jakich mote tadaé zamawiajgey od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
2amowienia
|
|
monitaring wizyiny Uczniowie szkoly, Redzice, wizerunek przechowywane az do nadpisania (w  |Nie dotyczy Nie datyczy Dane sq przekazywane wylacznie |Scisle kentrolowany dostep do danych - dostep Nie dotyczy Nie dotyczy
pracownicy pedagogiczni | 2alaznosci od wielkodci nagra) uprawnionym organom, tylko dla uprawnionych.
niepwdagogiczni, osoby maksymainie przez okres 30 dni od dnia Serwer i dostep do baz danych zabezpieczony jest
postranne (2 zarejestrowania przez dostawce ustugl wdroteniem srodkéw
2ewngtrz) ochrany fizycznej i logicznej poprzez zastosowanie
narzedzi zabezpieczajacych.




