Załącznik do zarządzenia 44/2020 z dnia 01.10.2020r.

PROCEDURA 
POSTĘPOWANIA W SYTUACJI NAGŁEGO WYPADKU OSOBY POZOSTAJĄCEJ POD OPIEKĄ PLACÓWKI OŚWIATOWEJ 
obowiązująca w Zespole Szkolno- Przedszkolnym Nr 20 
we Wrocławiu
Podstawa prawna

Rozporządzenie MENiS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkołach i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z późn.zm.)

I. Postanowienia ogólne

1. Wypadek ucznia/wychowanka – nagłe zdarzenie powodujące uraz, wywołane przyczyną zewnętrzną, które nastąpiło w czasie pozostawania ucznia/wychowanka pod opieką placówki oświatowej:

1) na terenie szkoły lub przedszkola;

2) poza terenem szkoły (wycieczki, wyjścia pod opieką nauczycieli, „zielona szkoła”).

2. W czasie zajęć edukacyjnych i wychowawczych odpowiedzialność za życie i zdrowie ucznia ponosi nauczyciel prowadzący zajęcia bez względu na to, czy są one zajęciami planowymi, czy też nauczyciel zastępuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzącego dane zajęcia.

3. Przed rozpoczęciem zajęć prowadzący ma obowiązek sprawdzić, czy sprzęt sportowy, urządzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narzędzia wykorzystywane w czasie zajęć, a także pomieszczenie lekcyjne nie stwarzają zagrożenia bezpieczeństwa dla ucznia. Jeżeli stan techniczny budzi zastrzeżenia, nauczyciel lub inna osoba prowadząca zajęcia nie ma prawa z nich korzystać w pracy z uczniem. Jego zadaniem jest także zaznajomienie uczniów/wychowanków z regulaminem sali oraz zasadami bezpiecznej pracy przy użyciu urządzeń technicznych.
II. Osoby objęte procedurą:

1. uczniowie i wychowankowie

2. rodzice

3. pracownicy pedagogiczni
4. dyrektor

5. pracownicy niepedagogiczni
III. Obowiązki ucznia w razie wypadku

Każdy uczeń szkoły/ wychowanek przedszkola, który uległ wypadkowi lub jest jego świadkiem ma obowiązek niezwłocznie poinformować o tym zdarzeniu nauczyciela lub innego pracownika szkoły.


IV. Obowiązki rodzica w razie wypadku
Z uwagi na fakt, że dzieci nie zawsze informują pracowników szkoły o zdarzeniach wypadkowych, rodzic poszkodowanego, po upewnieniu się, że dziecko nie zgłosiło wypadku 
w placówce, gdzie zdarzył się wypadek, możliwie najszybciej informuje wychowawcę 
o zaistniałym wypadku.  Czyni to za pośrednictwem portalu Librus (w przypadku dzieci szkolnych) i obowiązkowo wypełnia kartę zgłoszenia wypadku dostępną na stronie internetowej ZSP Nr 20, którą wysyła pocztą elektroniczną na adres e-mail: 

sekretariat.zsp20@wroclawskaedukacja.pl, by móc rozpocząć postępowanie powypadkowe.
V. Obowiązki pracowników w razie wypadku osób pozostających pod opieką Zespołu Szkolno-Przedszkolnego Nr 20
1. Pracownik, który powziął wiadomość o wypadku ucznia/ wychowanka przedszkola:

1) niezwłocznie zapewnia poszkodowanemu opiekę: sprowadzając fachową pomoc medyczną, dokonując pomocy samodzielnie, lub umożliwiając pomoc pielęgniarki szkolnej,
2) osoba udzielająca pierwszej pomocy upewnia się, czy uczeń nie jest chory na hemofilię lub cukrzycę, bądź inną chorobę mogącą w połączeniu z urazem stanowić dodatkowe niebezpieczeństwo dla zdrowia lub życia,

3) nie dopuszcza do zajęć lub przerywa je, wyprowadzając dzieci z miejsca zagrożenia, jeżeli miejsce, w którym są lub będą prowadzone zajęcia może stwarzać zagrożenie dla ich bezpieczeństwa,

4) niezwłocznie powiadamia dyrektora o zaistniałym zdarzeniu,
2. O każdym wypadku nauczyciel, pod opieką którego przebywał uczeń/wychowanek w chwili wypadku, powiadamia rodziców poszkodowanego. Fakt tego powiadomienia dokumentuje wpisem w dzienniku zajęć lub poprzez sporządzenie krótkiej notatki o formie powiadomienia, podając datę i godzinę powiadomienia matki/ojca/innego opiekuna prawnego o wypadku. Dowodem powiadomienia może być również wydruk wiadomości mailowej.
3. Nauczyciel – świadek wypadku lub osoba, która powzięła informację o wypadku wypełnia kartę zgłoszenia wypadku i pozostawia ją w sekretariacie. O zaistniałym zdarzeniu informuje drogą mailową pracownika ds. BHP

VI. Postpowanie w razie wypadku lekkiego (niewymagającego interwencji lekarza np. powierzchniowe otarcia, skaleczenia, stłuczenia)

1. Przy lekkich przypadkach (brak wyraźnych obrażeń – np. widoczne tylko zaczerwienienie, zadrapanie, skaleczenie), pierwszym działaniem jest udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanemu. 
2. Nauczyciel może samodzielnie udzielić pierwszą pomoc lub skorzystać z opieki pielęgniarki szkolnej.

3. Zapewnienie pomocy pielęgniarki szkolnej odbywa się następująco: 
1) Nauczyciel odprowadza poszkodowanego do pielęgniarki szkolnej.

2) Jeśli nauczyciel ma w tym czasie zajęcia z klasą/grupą – prosi o pomoc nauczyciela nie prowadzącego w tym czasie zajęć. Rekomenduje się telefoniczny kontakt z pokojem nauczycielskim: wew.: 200 lub portiernią : wew:150
3) Kontakt telefoniczny z gabinetem pielęgniarki szkolnej odbywa się za pośrednictwem numeru  wew.:  170. 
4) W chwili gdy pielęgniarka ma możliwość (np. nie zajmuje się w danej chwili innym dzieckiem w swoim gabinecie) będzie mogła podejść do poszkodowanego, w razie braku takiej możliwości stosować się zaleceń z punktu 2).
4. Następnie nauczyciel lub inna upoważniona przez dyrektor/wicedyrektora osoba powiadamiając rodzica  o zdarzeniu ustala z nim:

1) potrzebę wezwania pogotowia

2) potrzebę wcześniejszego przyjścia rodzica, 
3) godzinę odbioru dziecka ze szkoły w dniu zdarzenia.

5. Informację o powyższych ustaleniach powiadamiający dokumentuje podobnie jak w punkcie V pkt 2 .

VII. Postpowanie w razie wypadku wymagającego interwencji lekarza np. złamanie, skręcenie, utrata przytomności, inne wymagające szybkiej interwencji lekarskiej
1. W każdym trudniejszym przypadku (widoczne obrażenia, urazy, niepokojące objawy) nauczyciel/świadek wypadku lub osoba, która powzięła o nim wiadomość, wzywa pogotowie ratunkowe.

2. Do czasu przybycia pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie poszkodowanego dziecka.

VIII.  Obowiązki dyrektora związane z wypadkiem osoby pozostającej pod opieką placówki oświatowej
1. O wypadku śmiertelnym, ciężkim i zbiorowym dyrektor zawiadamia niezwłocznie policję, organ prowadzący, prokuratora i kuratora oświaty.
2. O wypadku, do którego doszło w wyniku zatrucia, dyrektor szkoły zawiadamia niezwłocznie państwowego inspektora sanitarnego.

3. Jeżeli wypadek został spowodowany niesprawnością techniczną pomieszczenia lub urządzeń, miejsce wypadku pozostawia się nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania oględzin lub wykonania szkicu przez zespół powypadkowy.

4. Jeżeli wypadek zdarzył się w czasie wyjścia, imprezy organizowanej poza terenem szkoły, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

5. Dyrektor prowadzi rejestr wypadków wg wzoru określonego w rozporządzeniu MENiS z dnia 31.12.2002 r. w sprawie bezpieczeństwa i higieny w publicznych 
i niepublicznych szkołach i placówkach.

6. Dyrektor omawia z pracownikami ZSP Nr 20 okoliczności i przyczyny wypadków oraz ustala środki niezbędne do zapobiegania im.

IX. Obowiązki zespołu powypadkowego

7. Dyrektor Zespołu Szkolno- Przedszkolnego powołał członków zespołu powypadkowego, w skład którego wchodzą pracownik służby bhp oraz kierownik gospodarczy.
8. Zespół na podstawie otrzymanego zgłoszenia wypadku przeprowadza postępowanie powypadkowe i sporządza dokumentację powypadkową:

1) wysłuchuje poszkodowanego ucznia (w obecności rodzica, wychowawcy lub pedagoga szkolnego),
2) sporządza protokół wysłuchania wg wzoru stanowiącego załącznik do procedury,
3) wysłuchuje świadków wypadku i sporządza protokoły wysłuchania. Jeżeli świadkami są uczniowie – wysłuchanie odbywa się w obecności wychowawcy lub innego nauczyciela, a protokół odczytuje się w obecności ucznia – świadka i jego rodziców,

4) uzyskuje pisemne informacje na temat okoliczności zdarzenia od nauczyciela, pod opieką, którego uczeń przebywał w czasie, gdy zdarzył się wypadek,

5) uzyskuje opinię lekarską z opisem doznanych obrażeń i określeniem rodzaju wypadku,

6) sporządza protokół powypadkowy wg wzoru stanowiącego załącznik do procedury,

7) protokół powypadkowy podpisują członkowie zespołu oraz dyrektor,

8) w sprawach spornych rozstrzygające jest stanowisko przewodniczącego zespołu; członek zespołu, który nie zgadza się ze stanowiskiem przewodniczącego, może przedstawić swoje odrębne stanowisko, które odnotowuje się w protokole powypadkowym,

9) z treścią protokołu powypadkowego i innymi materiałami postępowania powypadkowego zaznajamia się rodziców (opiekunów prawnych) poszkodowanego dziecka, którzy potwierdzają ten fakt podpisem w protokole,

10) protokół doręcza się rodzicom (opiekunom prawnym) poszkodowanego, którzy potwierdzają odbiór protokołu,

11) organowi prowadzącemu i kuratorowi oświaty protokół powypadkowy doręcza się na ich wniosek,

12) jeden egzemplarz protokołu powypadkowego pozostaje w Zespole Szkolno-Przedszkolnym Nr 20,

13) w ciągu 7 dni od dnia doręczenia protokołu powypadkowego osoby, którym doręczono protokół, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu (są o tym informowani adnotacją na protokole),

14) zastrzeżenia mogą dotyczyć w szczególności:

a) niewykorzystania wszystkich środków dowodowych niezbędnych dla ustalenia stanu faktycznego,

b) sprzeczności istotnych ustaleń protokołu z zebranym materiałem dowodowym,

            Zastrzeżenia rozpatruje organ prowadzący. Po rozpatrzeniu zastrzeżeń organ prowadzący 
            szkołę może zlecić dotychczasowemu zespołowi wyjaśnienie ustaleń protokołu lub 
            przeprowadzenie określonych czynności dowodowych, powołać nowy zespół celem 
            ponownego przeprowadzenia postępowania powypadkowego.

Załącznik nr 1
	(pieczęć szkoły)
	KARTA INFORMACYJNA O WYPADKU UCZNIA 
wypełnia nauczyciel drukowanymi literami lub komputerowo 
(opiekun lub inna osoba dokonująca zgłoszenia)


	Imię i nazwisko

poszkodowanego ucznia
	
	Klasa / grupa
	

	Data wypadku
	
	Godzina
	

	Data zgłoszenia wypadku nauczycielowi
	

	Miejsce wypadku
	

	Rodzaj zajęć
	

	Miejsce zamieszkania (telefon) poszkodowanego
	
	Data i miejsce urodzenia poszkodowanego
	

	Imię i nazwisko

funkcja osoby sprawującej nadzór nad uczniem
	

	Czy osoba sprawująca nadzór nad poszkodowanym uczniem była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek *
	TAK / NIE

	Jeśli NIE to z jakiego powodu?
	

	KRÓTKI OPIS WYPADKU

Okoliczności wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu, itp.

	

	Rodzaj uszkodzenia ciała*
	złamanie / skręcenie / uraz wewnętrzny / rany zewnętrzne / rozerwania / stłuczenia / zmiażdżenia / 


oparzenia / zatrucie / inne………………………………….…………………………………………

	Miejsce uszkodzenia ciała
	

	Udzielona pomoc (w jaki sposób?)
	

	Kto udzielił pierwszej pomocy?
	

	Zgłoszenie wypadku rodzicom (prawnym opiekunom) *
	 TAK / NIE
	Sposób zgłoszenia
	

	ŚWIADKOWIE WYPADKU

	NAZWISKO I IMIĘ
	KONTAKT (ADRES, TELEFON)

	
	

	Data zgłoszenia wypadku

Czytelny podpis osoby zgłaszającej 
	


         wpłynęło do Dyrektora……………………………. 

    wpłynęło do BHP………………………………



(data i podpis)





(data i podpis)
 Załącznik nr 2




                                                                 
……………………………










            (miejscowość, data)
(pieczęć szkoły)

PROTOKÓŁ WYSŁUCHANIA WYJAŚNIEŃ POSZKODOWANEGO UCZNIA

Zespół powypadkowy w składzie:

1. ………………………………………………………………………………

2. ………………………………………………………………………………

3. ………………………………………………………………………………

Imię i nazwisko - funkcja

wysłuchał w dniu  ………………………… r.  ucznia ………………………………………………………

urodzony(a)  ………………………………………………………………………………..………………….

Klasa:
……………………………………………………………………………..……………………….

Data  wypadku:  ……………….. r.
godz.:  …………………………….

Miejsce wypadku:  ……………………………………………………………….…………………………..

Doznane obrażenia:  …………………………………………………………………………………………

Poszkodowany(a) uczeń podaje co następuje:

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................

Podpisy członków Zespołu Powypadkowego:
Podpis Poszkodowanego lub Opiekuna:

...................................................................



.......................……………………………………….

Załącznik nr 3







                                    
…………………………………………………










                          (miejscowość, data)
(pieczęć szkoły)

PROTOKÓŁ WYSŁUCHANIA WYJAŚNIEŃ ŚWIADKA W WYPADKU 

Sporządzony dnia …….………….. r. w  ……………………………………przez zespół powypadkowy w składzie:

1) …….……………………………………………………………………….
2) ……………………………….. …………………………………………....
w celu zbadania okoliczności i przyczyn wypadku, któremu uległ …………………………………………………… uczeń klasy ……………w dniu ……………………………. o godz. …………………….. .....
Świadek:
1) Imię i nazwisko: ………………………………………………………………………..……... 

2) Data i miejsce urodzenia: ……………………………………………………………………

3) PESEL: ……………………………………………………………………………...…………

4) Adres zameldowania: ………………………………………………………………………..

5) Uczeń klasy ……………………………………………………………………………………
Wyjaśnienie:

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Podpisy członków Zespołu Powypadkowego:
Podpis Poszkodowanego lub Opiekuna:

...................................................................

...................................................................

Załącznik nr 4
PROTOKÓŁ POWYPADKOWY

1. Zespół powypadkowy w składzie:

1) ..................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko)
2) ..................................................................................................................................................
(imię i nazwisko, stanowisko)

dokonał w dniach .......................... ustaleń dotyczących okoliczności przyczyn wypadku, jakiemu w dniu ................. 
o godz. ................ uległ(a) 

...........................................................................................................................................

(imię i nazwisko)

z ……………………………………………………………...................... Zespołu Szkolno- Przedszkolnego Nr 20 We Wrocławiu   
(wskazanie klasy lub innej jednostki podziału organizacyjnego)               (nazwa i adres szkoły lub placówki)
urodzony(a) ........... zamieszkały(a) .............................................................................................
                                                                                                                      (adres)

2. Rodzaj wypadku (śmiertelny, zbiorowy, ciężki).......................................................................
3. Rodzaj urazu i jego opis ...........................................................................................................

4. Udzielona pomoc .....................................................................................................................
5. Miejsce wypadku .....................................................................................................................
6. Rodzaj zajęć .............................................................................................................................
Opis wypadku - z podaniem jego przyczyn .................................................................................
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................. .....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................... 
7. Imię i nazwisko osoby sprawującej nadzór nad poszkodowanym w chwili wypadku .......................................................................................................................................................

8. Czy osoba sprawująca bezpośrednią pieczę nad poszkodowanym była obecna w chwili wypadku w miejscu, w którym zdarzył się wypadek (jeżeli nie - podać, z jakiej przyczyny) .......................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

9. Świadkowie wypadku:

1) ..................................................................................................................................................
                                         (imię i nazwisko, miejsce zamieszkania)

2) ..................................................................................................................................................

10. Środki zapobiegawcze........................................................................................................................................................

…………………………………………………………………………………………………...................................................................................................................................................................................................................................................................................................
11. Poszkodowanego, jego rodziców (prawnych opiekunów) pouczono o możliwości, sposobie i terminie złożenia zastrzeżeń.

Podpis pouczonych:

1) ...............................................................................................................................

2) ...............................................................................................................................

12. Wykaz załączników do protokołu, w tym ewentualnych zastrzeżeń, jeżeli złożono je na piśmie:

1) ...............................................................................................................................

2) ...............................................................................................................................

13. Data podpisania protokołu: .................................................................................
Podpisy członków zespołu:

1) ...............................................................................................

2) ................................................................................................

Podpis dyrektora oraz pieczęć szkoły lub placówki ...................................................................

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

1) zaznajomienia się z protokołem i innymi materiałami postępowania powypadkowego: .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
2) złożenia zastrzeżeń na piśmie: 

.......................................................................................................................................................

……………………………………………………………………………………………….......
3) otrzymania protokołu: 

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................ 
Zgodnie  z par. 48 rozporządzenia MENiS z dnia 31.12.2002r. w sprawie bhp w publicznych i niepublicznych szkołach
 i placówkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 z poz. Zm.) osoby uprawnione do zaznajomienia się 
z treścią protokołu tj. pełnoletni poszkodowany, rodzice lub opiekunowie poszkodowanego, mogą złożyć zastrzeżenia do ustaleń protokołu.

Zastrzeżenia składa się przewodniczącemu zespołu w formie pisemnej lub ustnej w ciągu 7 dni od dnia doręczenie protokołu powypadkowego

